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申请办理建设工程竣工档案移交材料清单

1．《江东新区城建档案移交书》一式三份

2．《建设工程及档案概况表》 

3．《案卷目录》 

4．《卷内目录》 

5．一套完整的建设工程竣工档案（要求原件）。

以上1～4项必须按市城建档案馆提供的格式制定，纸质资料必须加上封面、封底依次装订成册，制成《城建档案移交目录》一式二份；制成电子文档（Excel表格形式）并刻录成光盘一份。《江东新区城建档案移交书》其中一份不用装订，待档案移交签收后交江东新区国土资源和规划建设局。
