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申请办理房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工

验收备案材料清单

1.房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案表（4份，原件）

2.城建档案移交书（1份，原件）

3.房屋建筑工程勘查文件质量检查报告（1份，原件）

4.房屋建筑工程设计文件质量检查报告（1份，原件）

5.房屋建筑工程质量评估报告（1份，原件）

6.建筑工程施工安全评价书（1份，原件）

7.工程竣工验收报告（1份，原件）

8.工程竣工验收申请表（1份，原件）

9.单位（子单位）工程质量竣工验收记录（1份，原件）

10.房屋建筑工程质量保修书（1份，原件）

11.住宅质量保证书（1份，原件，住宅工程需提供）

12.住宅使用说明书（1份，原件，住宅工程需提供）

13.施工图设计文件审查批准书（1份，复印件）

14.施工许可证（1份，复印件）

15.规划验收（1份，复印件）

16.法律规定应当由公安消防部门出具的对大型的人员密集场所和其他特殊建设工程验收合格的证明文件（1份，复印件）

17.法律、行政法规规定应当由环保部门出具的认可文件或者准许使用文件（1份，复印件）

18.气象主管机构出具的雷电防护装置验收意见（1份，复印件）

19.工程款及工人工资已按合同支付证明（1份，原件）

20.质量分户验收资料及相片（1份，原件, 住宅工程需提供）

21.在工程显著位置设置工程永久性标牌，提供标牌相片（1份，原件）

22.市政基础设施工程还应提供有关质量检测和功能性验收资料（1份，原件）

23.备案资料部分内容不一致时，需补充证明资料，如：规划验收面积与施工许可面积不一致时（相差较大），须提供情况说明（后附相关证明材料：规划许可、验收测量等），并说明申请办理备案面积，所有资料一式两份。



